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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  
Espinal  25 de Marzo  de 2022 

PRESENTADO A:  
OSCAR ORLANDO CASTRO GUERRA- Subdirector (E) 
 

ORDEN DE VIAJE   
No 122 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04-Marzo-2022 22- Marzo-2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Palocabildo – Guamo  
 

 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Tolima / Centro Agropecuario La Granja 

ESPINAL/IBAGUE/PALOCABILDO-VEREDA 

EL PALMAR-PALOCABILDO- VEREDA 

ASTURIAS – PALOCABILDO/IBAGUE/ 

ESPINAL/GUAMO/ESPINAL  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: (digitar el objeto contractual)  
Apoyo transporte según lineamientos programa ser mes de marzo 2022 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 

Semana 1: 4 de marzo de 2022 

Ficha: 2489555: TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS 

Competencia: Asistir proceso de producción de alimentos según programa de Producción 

Resultado de Aprendizaje: preparar áreas, materias primas, insumos, equipos, herramientas utensilios 

en el Procesamiento de frutas y hortalizas según formulación y orden de producción  

Actividades realizadas:  

Se realiza socialización de las buenas prácticas de manufactura 

Se realiza actividad de reconocimiento de la higiene e indumentaria de los manipuladores de alimentos 

Se realiza actividad grupal con el ejercicio del correcto lavado de manos.  

Se establecen las condiciones de manipulación e higiene en los alimentos  

 

Semana 2: 8 y 10 de marzo de 2022 

Ficha 2500780: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO ARTESANAL  DE DERIVADOS  FRUTAS Y 

HORTALIZAS 

Competencia: Manipular alimentos de acuerdo con normatividad vigente. 

Resultado de Aprendizaje: Establecer las condiciones óptimas para el manejo de alimentos, con 

base en criterios técnicos y normativa vigente. 

Actividades realizadas:  

Se realiza socialización de las buenas prácticas de manufactura 

Se realiza actividad de reconocimiento de la higiene e indumentaria de los manipuladores de alimentos 

Se establecen las condiciones de manipulación e higiene en los alimentos  

Se realiza actividad grupal con el ejercicio del correcto lavado de manos.  
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Se realiza ejercicio de identificación de las características organolépticas y la calidad  de las frutas y 

hortalizas para procesar.  

 

Semana 2: 9  de marzo de 2022 

Ficha 2500787: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL CAFÉ 

Competencia: Manipular alimentos de acuerdo con normatividad vigente. 

Resultado de Aprendizaje: Aplicar las buenas prácticas de manufactura durante el proceso de elaboración 

de alimentos según protocolos técnicos y normativa alimentaria. 

Actividades realizadas:  

Se realiza socialización de las buenas prácticas de manufactura 

Se realiza actividad de reconocimiento de la higiene e indumentaria de los manipuladores de alimentos 

Se establecen las condiciones de manipulación e higiene en los alimentos  

Se realiza actividad grupal con el ejercicio del correcto lavado de manos 

Semana 2: 11 de marzo de 2022 

Ficha: 2489555: TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS 

Competencia: Asistir proceso de producción de alimentos según programa de Producción 

Resultado de Aprendizaje: Procesar técnicamente frutas y hortalizas utilizando buenas prácticas de 

manufactura según formulación y orden de producción. 

Actividades realizadas:  

Se realiza ejercicio de identificación de las características organolépticas y la calidad  de las frutas y 

hortalizas para procesar.  

Procesamiento de dos productos alimenticios: Postre de Arroz y Postre de maracuyá  

Se realiza cálculo de los costos de producción  y del precio de venta.   

Semana 3: 14 y 16 de marzo de 2022 

Ficha 2500787: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL CAFÉ 

Competencia: Manipular café tostado y molido de acuerdo con las recomendaciones y normas 

establecidas 

Resultado de Aprendizaje: Identificar materias primas, herramientas, materiales e insumos necesarios 

para el proceso de producción de derivados de café, según políticas de la empresa y normativa 

Actividades realizadas:  

Se realiza actividad para identificar los  diferentes métodos para la extracción del café:  

• Prensa Francesa 

• Chemex 

• V60 

• Cafetera de Sifón  

Se realiza concertación de las actividades a desarrollar durante los procesos productivos.  

Se socializan las características de un café especial.  

Semana 3: 15 de marzo de 2022 

Ficha 2500780: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO ARTESANAL  DE DERIVADOS  FRUTAS Y 

HORTALIZAS 

Competencia: Manipular alimentos de acuerdo con normatividad vigente. 
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Resultado de Aprendizaje: Aplicar las buenas prácticas de manufactura durante el proceso de elaboración 

de alimentos según protocolos técnicos y normativa alimentaria. 

Actividades realizadas:  

Se realiza primer proceso de producción, donde se aplican las buenas prácticas de manifactura de acuerdo 

con la normatividad alimentaria.  

Se realiza elaboración de postre de arroz y postre de maracuyá.  

Se realiza cálculo de los costos de producción  y del precio de venta  

Semana 3: 18 de marzo de 2022 

Ficha: 2489555: TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS 

Competencia: Asistir proceso de producción de alimentos según programa de Producción 

Resultado de Aprendizaje: Procesar técnicamente frutas y hortalizas utilizando buenas prácticas de 

manufactura según formulación y orden de producción. 

Actividades realizadas:  

Se realiza proceso de limpieza y desinfección 

Procesamiento de dos productos alimenticios: Postre de mora y salsa de tomate  

Se realiza cálculo de los costos de producción  y del precio de venta. 

Semana 4: 22 de marzo de 2022 

Ficha 2500787: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL CAFÉ 

Competencia: Manipular café tostado y molido de acuerdo con las recomendaciones y normas 

establecidas 

Resultado de Aprendizaje: Identificar materias primas, herramientas, materiales e insumos necesarios 

para el proceso de producción de derivados de café, según políticas de la empresa y normativa 

Actividades realizadas:  

Se realiza salida de campo y a la vereda Asturias para visitar la planta de Café especial Asturias para 

observar los procesos de producción: trilla, tostado, molienda y empaque del café.  

 

                                                                      

 

 
RESULTADOS:  

1. Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural – SER. Para lo cual se 
elaboran las guías de aprendizaje según el diseño curricular y proyecto formativo. Aplicando como 
Técnicas didáctica el Aprendizaje basado en proyectos, y como herramientas pedagógicas: la Clase 
expositiva, talleres grupales y demostraciones de métodos; para las acciones de formación del programa 
SER. 

2. Salida de campo para visitar la planta Café Asturias.  
3. Se realiza proceso de elaboración de alimentos, seguimiento y acompañamiento para la aplicación de las 

buenas prácticas de manipulación.  
4. Se realiza ejercicio de costos a los alimentos producidos  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
2. Listado de Asistencia  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar con las acciones 
de formación propuestas, 
según la ejecución del 
objeto contractual. 

Yadira del Pilar Acosta Ampudia Abril de 2022 

2. Identificar y conformar las 
unidades productivas   

Aprendices e Instructoras 
 
 

Abril de 2022 

 
CONCLUSIÓNES: 
 
1. Se cumplen las actividades programadas de acuerdo al desarrollo de la guía de aprendizaje. 
2. Se encuentra compromiso por parte de los aprendices a continuar y mejorar sus capacidades técnicas y 
empresariales. 
3. Se logró el objetivo propuesto, en la identificación de potencialidad y atractividad del territorio en torno a sus 
atractivos naturales y culturales. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Yadira Del Pilar Acosta Ampudia   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR ( E ) 

FIRMA 

Coordinador Académico Gina Del Pilar Sánchez   
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE ACTIVIDADES REALIZADAS 
 
Semana 1: 4 de marzo de 2022 

Ficha: 2489555: TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS 

 

                Socialización de las buenas prácticas de manufactura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejercicio lavado de manos.  
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Semana 2: 9  de marzo de 2022 

Ficha 2500787: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL CAFÉ 

 

 Socialización de las buenas 

prácticas de manufactura y 

desarrollo de la actividad de 

reconocimiento de la higiene e 

indumentaria de los manipuladores 

de alimentos 

 

  

 

 

Se establecen las condiciones de 

manipulación e higiene en los 

alimentos  

 

 

 

 

 

 

 

  

 Ejercicio del correcto lavado de manos.  
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Semana 2: 8 y 10  de marzo de 2022 

Ficha 2500780: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO ARTESANAL  DE DERIVADOS  FRUTAS Y 

HORTALIZAS 

 

Ejercicio identificación de las características organolépticas y la calidad  de las frutas y hortalizas para 

procesar.  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Se establecen las condiciones de manipulación e higiene en los alimentos 
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Semana 2: 11 de marzo de 2022 

Ficha: 2489555: TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS 

Procesamiento de dos productos alimenticios: Postre de Arroz y Postre de maracuyá.    
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Semana 3: 14 y 16 de marzo de 2022 

Ficha 2500787: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL CAFÉ 

Identificación de  los  diferentes métodos para la extracción del café 

 

  
Se realiza concertación de las actividades a desarrollar durante los procesos productivos y la  

socialización de  las características de un café especial. 
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Semana 3: 15 de marzo de 2022 

Ficha 2500780: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO ARTESANAL  DE DERIVADOS  

FRUTAS Y HORTALIZAS 

Procesamiento de dos productos alimenticios: Postre de Arroz y Postre de maracuyá.     
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Semana 3: 18 de marzo de 2022 

Ficha: 2489555: TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS 

 

Procesamiento de dos productos alimenticios: Postre de mora y salsa de tomate  
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Semana 4: 22 de marzo de 2022 

Ficha 2500787: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL CAFÉ 

Visita la planta de Café especial Asturias: Observación de  los procesos de producción: trilla, tostado, molienda 

y empaque del café.  
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ASISTENCIAS A FORMACION 
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